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PROSJEKTSTYRING - MAL MED HOVEDPUNKTER FOR SJEKKLISTE
Det lages en egen sjekkliste for hvert prosjekt - der kun de kontrollspørsmål som er relevante for dette prosjektet inngår.  Dette er bare eksempler på kontrollspørsmål som kan brukes.

Sjekklisten lages sammen med, eller som en del av, den plan som lages for hele prosjektgjennomføringen -  straks ordren er mottatt og kontrakten er gjennomgått.

Sjekklisten arkiveres sammen med øvrig prosjektdokumentasjon.
	Kontrollpunkt - Kontrollspørsmål
	Dato
	Merknad
	Signatur

	1. Komplett mandat (eget skjema) utarbeidet og godkjent av oppdragsgiver.
	
	
	

	2. Organisasjonsplan for prosjektet (eget mal) utarbeidet og godkjent.
	
	
	

	3. Milepælplan med ansvarskart godkjent. (Egen mal)
	
	
	

	4. Detaljplan med ansvarskart godkjent. (Excelmal eller MS Project).
	
	
	

	5. Konsulenter, kompetanse er allokert til prosjektet.
	
	
	

	6. Materiell satt i bestilling for leveranse på riktig sted og tidspunkt i prosjektet.
	
	
	

	7. Komplett prosjektdokumentasjon verifisert – Alle  prosjektplaner arkivert.
	
	
	

	8. Arbeidet er startet
	
	
	

	9. prosjektgjennomføring
	
	
	

	10. prosjektgjennomføring
	
	
	

	11. prosjektgjennomføring
	
	
	

	12. Etterkalkyle ved prosjektslutt gjennomført.
	
	
	

	13. Prosjektevaluering gjennomført, prosjektrapport skrevet.
	
	
	

	14. Sluttrapport etter godkjenningsperiode skrevet. (Validering.)
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